检验基础实验室管理细则
【实验室教师管理细则】
1.学期末或下学期学生上实验课之前，合理配置各实验室仪器设备、器材和试剂的数量，确保仪器设备处于良好状态，试剂满足学生实验要求。
2.熟悉实验内容，与任课教师及时沟通，认真做好实验准备工作，进行预实验，做好预实验记录和实验室工作日志的记录，预实验结果成功后，方可进行实验教学。

3.每次实验课前，须仔细检查实验物品准备是否完善，以保证实验教学的顺利进行。
4.实验课过程中，不能随意脱岗，应协助任课教师解决实验过程中遇到的相关问题。
5.实验课后，应及时回收试剂瓶、器材和相关物品，并认真检查实验室内仪器设备情况，门窗及电源情况，无任何问题后方可离开。
6.做好储物柜的管理工作。
7.实验室的固定资产，如精密仪器等不可随意搬动，不可外借，特殊情况应由实验室负责人批准。

8.每位教师负责自己所管理实验室的安全工作，发现异常情况应及时处理和报告。
9.准备室内的试剂柜、冰箱内的试剂及药品需摆放整齐。所有试剂与药品需清晰标识，禁止使用茶杯、饮料瓶等器具盛装实验用的试剂或溶液。危险品和易制毒试剂需专人保管，建立台账并严格遵守领用制度。

【实验带教老师管理细则】
1.第一次实验课应对学生进行安全教育，对学生宣布本实验室规章制度。

2.与实验准备教师就预实验结果提前沟通。对于本学年首次开设的实验和首次上岗的实验教师，应与实验准备教师共同做预实验，以熟悉整个实验流程。
3.上课前做好备课工作，教学资料规范齐全，提前到实验室，准时上课，检查学生到课情况。
4.第一次课做好学生座位和显微镜使用登记，按实际情况安排好学生分组。
5.及时反馈实验报告中出现的问题。严禁出现随意脱岗现象。教学过程中应严格认真，引导学生建立“严谨、勤奋、求实、创新”的学风。教师要勤于巡回、耐心细致，及时发现学生实验中存在的问题，重视对学生操作能力的训练和检查。
6.授课教师能以身作则，遵守实验室规章制度，不携带水杯等私人物品。

7.及时填写大型仪器的使用记录，如有仪器损坏、丢失请及时登记并告知实验室老师。

8.上课过程中如有任何问题请及时与实验室准备老师沟通。
9.实验课结束前做好总结，带教老师要求学生做好实验室卫生及实验室安全检查工作，并填写卫生及实验室使用登记表。
10.实验教学工作中的失职失误，由实验教师应承担相应责任。
【实验室学生管理细则】
1.学生实验前须认真预习，了解实验目的、操作步骤、注意事项。
2.提前进入实验室，须穿白大衣，不得携带私人物品（包、水杯、外套应存放到储物柜，下课后及时取走、关好柜门）。
3.遵守纪律，不得无故旷课、迟到及早退。无故旷课者，该次实验成绩为0分。
4.实验中听从老师安排，严格遵守实验操作规程，认真观察和分析实验现象，如实做好实测记录，认真完成实验报告，培养分析问题和解决问题的能力。

5.实验室内须严肃认真，不得进行任何与实验无关的活动，不准大声喧哗、打闹、嬉笑。不得随意乱动与实验无关的设备仪器。
6.实验中要节约用水、用电，爱护实验设备和器材，注意节约耗材。
7.实验完毕后将实验器材、用品等收拾整洁后如数归位，保持实验室整洁，并请实验带教老师核实，如有损坏或丢失应主动报告老师，及时登记，并按规定进行赔偿。将废弃用品置于指定位置，不得随便乱丢。
8.实验过程中要注意安全，如仪器设备发生故障，应立即报告指导教师，及时处理。发生事故，采取紧急措施(如切断电源、灭火等)，保护现场，立即上报。

9.值日同学认真完成当天值日，关好水、电、门窗、仪器设备开关，拔掉电源插头，经实验带教老师检查、核实，允许后方可离开实验室。
10．严禁将实验室内物品带走。

【实验室使用管理细则】
1.实验室的使用人员必须服从实验室的管理和安排，遵循实验室各项规章制度。
2.实验室本着谁使用谁负责的原则，使用人员在使用期间须对实验室安全等负有全部责任，并有告知义务，实验室管理人员有监督责任。
3.使用人员应切实做好实验室使用登记、仪器使用记录等工作，保证实验室的清洁卫生。
4.实验教学活动应按照教学计划安排进行，确实需要调整的请及时告知实验室管理人员。
5.进行科研活动的老师和学生应在学期开始时，在实验室进行报备，以利于实验室的管理。
6.原则上实验室仅供实验教学和科研活动使用，但对于确实需要占用实验室的人员，在征得同意后可使用实验室。

