医学检验学院
关于实习生转实习单位的要求
为保证我院实习工作顺利进行，确保学生实习计划保质保量的完成，毕业论文按要求如期提交，原则不允许转实习单位。如确需转实习的，在次年5月1日后，方可按照下列要求办理转实习手续。

一、学生“转实习申请”，须提交正规手写书面申请，内容包括申请人姓名、学号、班级、所在实习单位、转入实习单位及时间、转实习的理由。承诺转实习后严格依照大纲完成后续实习计划，并完成实习鉴定；根据开题报告完成毕业论文，并积极与指导教师联系；遵守医院和学校的规则制定，维护学校的声誉；主动与辅导员保持联系；注意自身安全，院内院外发生任何安全问题与学校无关；转入实习单位全部费用由学生本人承担。

二、家长知情“保证书”，须学生家长亲自签写，说明与学生的关系，对学生转实习是否知情、是否同意，保证转实习后提醒学生注意安全、认真学习、与学校保持联系，院内院外发生任何安全问题与学校无关。

三、正式“就业协议书”、“就业合同”或“灵活就业证明”。如没有，需有盖单位公章的“就业意向书”，要求必须是二级以上医院或相应级别及以上的单位机构。

四、辅导员审查以上材料是否齐全，并核实是否属实，签字确认送交学院教学科。

五、教学科与实习单位负责人联系，就学生转实习相关事宜进行沟通，并报请主管领导，审批同意后发“转实习单位函”。留存学生“转实习申请”、 家长“保证书”和“就业协议书”等材料。

六、学生持“转实习单位函”（原件）和“转实习申请”（复印件）、 “就业协议书”、“就业合同”或“灵活就业证明”或“就业意向书”（复印件），到实习单位办理相关手续。实习单位签署前期“实习鉴定”，然后转入新单位完成后续“实习鉴定”。

七、学生需按要求签订自联《实习协议书》，交辅导员留存。

八、如未办理任何手续，擅自离开实习单位的，按照相关学籍管理规定进行处理。

医学检验学院

2017年3月15日修订
附：申请书格式（参考）

尊敬的老师：

我是XX专业（本科/专科）XX级XX班XXX，学号XX，现在XX医院/单位实习。我已与XX单位签订就业协议/XX单位有意向接收我就业，要求我提前转到XX单位实习，以尽快适应工作，特申请由XX年XX月XX日至XX年XX月XX日转到XX单位实习。

我保证严格依照大纲完成后续实习计划，并完成实习鉴定；积极与毕业论文指导教师进行联系，完成毕业论文的撰写，按期提交论文；遵守医院和学校的规则制定，维护学校的声誉；主动与辅导员保持联系；注意自身安全，在此期间发生任何纠纷和安全问题由本人自行负责。

恳请批准。

申请人签名：

年   月   日

附：保证书格式（参考）

尊敬的老师：

我是XX专业（本科/专科）XX级XX班XXX的父亲/母亲。学生XX已与XX单位签订就业协议/XX单位有意向接收XXX就业，要求提前转到XX单位实习，以尽快适应工作，我们同意XXX转到XX单位完成后续实习。

我保证要求XXX完成实习计划，按期提交论文，遵守医院和学校的规定，保持与辅导员联系，监护其安全，在此期间发生任何纠纷和安全问题与学校无关。

家长签名：

年   月   日

